Na temelju &lanaka 68. i 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli (Narodne
novine, broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12., 94/13., 152/14.,
07/17.,68/18., 98/19., i 64/20.,151/22,156/23) i &lanka 29. Statuta Osnovne 3kole Josipovac, Josipovac,
Skolski odbor je na svojoj 50. sjednici odrzanoj 31. oZujka 2025. godine, pod totkom 5. dnevnog reda
donio

PRAVILNIK

o radu $kolske kuhinje

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Pravilnikom o radu $kolske kuhinje (u daljnjem tekstu: Pravilnik) utvrduje se prostor i oprema Skolske
kuhinje, ureduje se organizacija i nadin rada $kolske kuhinje, pravo koriStenja uslugama Skolske kuhinje,
obveze i odgovornost radnika u $kolskoj kuhinji, nagin financiranja Skolske kuhinje, pravo pristupa u
prostor $kolske kuhinje i kontrola rada Skolske kuhinje.

Odredbe ovog Pravilnika odnose se na $kolsku kuhinju u Osnovnoj 8koli Josipovac, Osjeka 77 a, 31221
Josipovac.

Izrazi u ovom Pravilniku navedeni u muskom ili Zenskom rodu neutralni su i odnose se na osobe oba
spola.

II. ORGANIZACIJA RADA
Clanak 2.

Zadatak gkolske kuhinje je priprema hrane kao dnevne prehrane uéenika skole.

Clanak 3.

Skolska kuhinja radi tijekom kolske godine, u pravilu od 01. rujna tekuée do 31. kolovoza iduée godine.

Clanak 4.
Utenici u koli uzimaju dnevni obrok prema sljedeéem rasporedu:
- Ugenici od 1. do 4. razreda 0od 9.35 - 9.45;
- Ugenici od 5. do 8. razreda od 10.30 — 10.40;

Clanak 5.

Utdenici se hrane u holu $kole.



Hranu posluZuju kuharice.
Kod podjele hrane organizira se deZurstvo u€itelja sa zadatkom:

1. da se udenici uée kulturnoj ophodnji i higijenskim navikama za vrijeme obroka
2. da se uce rukovanju u Suvanju posuda i namjeStaja
3. dapladnjeve odloZe na za to predvideno mjesto.

TIL RADNICI U SKOLSKOJ KUHINJI
Clanak 6.
U 3kolskoj kuhinji moze raditi osoba koja ima zavrSenu SSS-kuharskog smjera.
Dnevno radno vrijeme kuharica je 8 sati (40 sati tjedno).
Clanak 7.

Osoba zaposlena u $kolskoj kuhinji mora biti potpuna zdrava.

Clanak 8.
Skolsku kuhinju ureduju i odrZavaju radnici $kole:
- $kolski majstor/domar ureduje zidove, strop, pod i stolariju kuhinje

- $kolski majstor/domar odrzava ispravnost i funkcionalnost stolarije, instalacija, protupoZarne
opreme, ventilaciju, rasvjetna tijela, sanitarije, namjestaj, kuhinjske aparate i opremu, oznake i
znakove (sitni popravci) ili ovlagtene i struéne firme za popravke i servisiranje.

- kuharice odrZavaju radne povrsine, kuhinjsku opremu i aparate, posude i pribor za jelo

- ugitelj razrednik sudjeluje u organizaciji i provedbi prehrane udenika; sastavlja popis ugenika koji ¢e
se hraniti sljedeéeg mjeseca i dostavlja ga kuharici $kole najkasnije osam dana prije podetka sljedeceg
mjeseca, obavjeitava kuharicu o privremenoj odjavi uenika od prehrane i o ponovnoj prijavi uéenika
za prehranu.

- dezurni ugitelj prati ponaSanje i postupanje udenika u holu, odrzava red i pravila objedovanja,
odgojno postupa s uéenikom koji krsi pravila kuénog reda i pravila objedovanja

Clanak 9.
Obveze radnika u $kolskoj kuhinji su:
- obavljati poslove sukladno zakonu, provedbenim propisima i pravilima struke

- obavljati poslove sukladno ugovoru o radu, rjeSenju o zaduZenju, radnom rasporedu i uputi
ovlastene ili odgovorne osobe

- primjenjivati odredbe zakona i propisa o zaStiti na radu

- provoditi mjere sigurnosti u $kolskom prostoru



- sukladno vaZeéim propisima pohadati tedaj za stjecanje osnovnog znanja o ispravnosti namirnica i
osobnoj higijeni osoba koje rade u proizvodnji i prometu namirnicama tzv. higijenski minimum.

- imati vaZedu sanitarnu iskaznicu
- odrZavati $kolski prostor i opremu &istom i u ispravnom stanju

- sluZiti se prostorom, opremom, aparatima, uredajima i priborom u skladu sa svrhom i namjenom te
uputom o rukovanju

- nositi radnu i zastitnu odjecu, obucu, sredstva i pomagala sukladno propisima (bijela kapa, majica,
hlade, $lape

- provjeravati i odrZavati sigurnost prostora i instalacija, opreme, uredaja, namjestaja i pribora
- odrZavati Cistodu i zdravstvenu ispravnost prostora, opreme, uredaja, posuda i pribora

- predlagati jelovnik u skladu s propisanim normativima koje donosi ministarstvo nadlezno za
zdravstvo te odredbama drugih vaZeéih propisa i uputa o prehrani uéenika u $koli

- pripremati samo provjereno, tehnoloki obradeno i zdravstveno ispravno jelo i piée
- pripremati i posluZivati blago zaginjenu, posoljenu i zasladenu hranu ili piée
- pravodobno dojaviti ili zatraZiti izostanak s posla, opravdati izostanak

- nadoknaditi uéinjenu $tetu.

MJERE ZASTITE ZDRAVLJA I SIGURNOSTI U SKOLSKOJ KUHINJI

Clanak 10.
Obveza je radnika u $kolskoj kuhinji provoditi:

- myjere zastite od trovanja

- mjere zastite od prenoSenja parazita i zaraznih bolesti
- myjere zastite od povreda

- mjere sigurnosti u $kolskoj kuhinji.

Clanak 11.
MJERE ZASTITE OD TROVANJA
U $kolskoj kuhinji obveza je:

- nabavljati namirnice za kuhinju samo od registriranog i provjerenog dobavljata

- provoditi HACCP standard u prometu i pripremanju hrane

- razdvojiti mesnate proizvode (piletinu i svinjetinu i sl.) u pripremi namirnica

-~ sluziti se propisanim i odgovarajucim daskama za rezanje namirnica

- provijeriti ispravnost namirnica i prehrambenih artikala prije upotrebe

- pripremati, odrzavati i posluZivati hranu sukladno propisima i pravilima ugostiteljske struke
- odrzavati osobnu higijenu.

Clanak 12.



U skolskoj kuhinji zabranjeno je:

- drzati otrov, lijek, tvar i proizvod §tetan po zdravlje bez nadzora - osim ovlastenim osobama

- unositi namirnice i prehrambene artikle, pripravke ili proizvode, bez proizvodne deklaracije i
raCuna

- koristiti nenamjensku i neodgovarajuéu dasku za rezanje namirnica.

Clanak 13.
Mjere zastite od prenoSenja parazita i zaraznih bolesti U
Skolskoj kuhinji obveza je:

- odrzavati red, ¢istoéu i osobnu higijenu

- obavljati redovite zdravstveno-sanitarne preglede i imati odgovarajuéu ispravu — potvrdu
- presvudi se u Sistu radnu odjeéu po dolasku na rad

- prati ruke prije svakog dodira s namirnicama

- namirnice odlagati na propisani naéin.

Clanak 14.
U $kolskoj kuhinji zabranjeno je:

- obavljati rad bez ovjerene sanitarne iskaznice
- dodi na radno mjesto bolujuéi od zarazne bolesti
- zanemariti pranje ruku prije dodira s namirnicama i hranom.

Clanak 15.
MJERE ZASTITE OD POVREDA
U skolskoj kuhinji obveza je:

- pridrzavati se propisanih mjera zastite na radu

- prijaviti kvar ili propust koji onemoguéava siguran rad ili je prijetnja sigurnosti na radu

- osigurati mjesto kvara, §tete ili prijetnje i zabraniti pristup mjestu do dolaska ovlaStene i
stru¢ne osobe.

Clanak 16.
U $kolskoj kuhinji zabranjeno je:

- zanemariti uputu o radu s opremom, kuhinjskim aparatima i pripravcima
- raditi bez zastitne opreme.

Clanak 17.
MJERE SIGURNOSTI U SKOLSKOJ KUHINJI
Obveze kuharice u $kolskoj kuhinji su:

- drzati pod nadzorom otvoreni plamen i okolinu uz otvoreni plamen



- odrzavati prostor osvijetljenim i Eistim, pod Gistim i suhim, odnosno propisno oznacenim

- odrzavati prolaze bez zapreka

- nositi zatitnu odjeéu, obucu i pomagala

- provjeravati ispravnost ventila, slavine, uti¢nice i prekidade plinskih, vodovodnih i elektri¢nih
uredaja

- provoditi godi$nju vjeZbu napustanja radnog mjesta u izvanrednoj situaciji — evakuaciju.

ZABRANJENO U SKOLSKOJ KUHINJI

Clanak 18.
Zabranjeno radniku u Skolskoj kuhinji je:

- doéina radno mjesto bolujuéi od zarazne bolesti

- zanemariti obveze iz propisa o zdravstvenoj ispravnosti hrane i zastiti zdravlja uéenika

- zanemariti obveze rada na siguran nacin

- zanemariti sigurnost imovine

- zanemariti nadzor otvorenog plamena i propisano rukovanje plinskim i elektriénim uredajima

- ometati ili prije€iti obavljanje nadzora ovlastenoj osobi

- zanemariti &istodu prostora, uredaja, opreme, aparata, namjestaja, posuda i pribora za jelo

- zanemariti obavljanje nadzora ispravnosti instalirane opreme

- ulaziti u prostor obrade namirnica i pripreme hrane u prljavoj obuéi (u obudi s ulice)

- dopustiti ulaz u Skolsku kuhinju drugoj osobi, posebno u prostor za obradu namirnica i
pripremu hrane, osim ovlatenoj ili sluzbenoj osobi dok obavlja posao ili sluzbenu duznost

- nestruéno pripremati hranu i posluzivati hranu i pice

- posluzZiti ili servirati vrelo jelo ili pi¢e

- pripremati i posluZiti prezadinjenu, presoljenu i prezasladenu hranu ili piée

- donositi i unositi zapaljiva, eksplozivna i otrovna sredstva, osim pod nadzorom ovlaStenih
osoba

- konzumirati opijate, narkotike i duhanske proizvode

- oglasavati, lijepiti znakovlje, Zvakacu gumu, plakate i drugo u prostor ili na opremu

- krsiti pravila kuénog reda, vrijedati i poniziti drugog

- Ciniti Stetu

- ulaziti prljav i prijavih ruku, v prljavoj odjeéi i obuéi

JELOVNIK
Clanak 19.

U $kolskoj kuhinji hrana se priprema temeljem jelovnika koji odreduje Povjerenstvo za izradu jelovnika
sukladno preporukama HZJZ-a, Normativa za prehranu udenika u osnovnoj skoli (NN146/2012) i
Nacionalnim smjernicama za prehranu u€enika u osnovnim $kolama (2013).

Jelovnik se izraduje mjesec dana unaprijed uz obavezu objave na oglasnoj ploéi i web stranici Skole.



Izmjena jelovnika tijekom mjeseca moguéa je samo iz opravdanih razloga uz prethodno odobrenje
ravnatelja Skole.

Kuharica je duZna pridrzavati se jelovnika.

NORMATIV
Clanak 20.

Normativ je unaprijed utvrdena vrsta i koliina namirnica ili piéa potrebna za pripremanje
odredenog jela prema propisanom receptu za jednu osobu.

Kuharica izraduje recept i normativ za pripremu jednog objeda s jelovnika.
Na temelju normativa izradunava se koli¢ina potrebne robe i cijena jednog objeda.

Normativ se sastavlja u pisanom obliku.

RECEPT
Clanak 21.

Recept za pripremu odredene hrane (jela ili pi¢a) je popis potrebnih namirnica i dodataka,
izraZzenih u koli¢inama, s opisom pripreme namirnica i koracima tehnologke obrade te naginu
posluZivanja hrane.

Skolska kuhinja ima jedinstveni recept za pripremu odredene hrane - jela i pica.

Kubharica izraduju recept za pripremu odredene hrane.

NABAVA NAMIRNICA I ROBE ZA SKOLSKU KUHINJU

Clanak 22.
Kuharica naruduje namirnice i robu za $kolsku kuhinju kod ugovorenog trgovca-dobavljaca.
Namirnice i roba za $kolsku kuhinju zaprima se i evidentira po koli€ini, vrsti i vrijednosti.

Namirnice i roba za $kolsku kuhinju provjeravaju se i prikladno zbrinjavaju do uporabe.



PRIPREMANJE HRANE
Clanak 23.

Hrana se priprema na temelju jelovnika, normativa i recepta u koli€ini razmjernoj broju prijavljenih
obroka za odredeni mjesec.

Hrana se priprema prema receptu i mjerenim koli¢inama namirnica i dodataka namirnicama uz pradenje
tehnologkog procesa pripreme hrane sukladno HACCP standardima.

Prije posluZivanja hrana se provjerava kuSanjem.

PRAVO NA PREHRANU U SKOLSKOJ KUHINJI

Clanak 24.

Prehrana za udenike sufinancira se temeljem Odluke o kriterijima i naginu financiranja, odnosno
sufinanciranja trodkova prehrane za ugenike osnovnih $kola.

Pravo na sufinanciranu prehranu ostvaruju svi udenici koji redovito pohadaju osnovnu Skolu. Pravo

na sufinanciranu prehranu ostvaruje se samo za nastavne dane.

ODJAVA PREHRANE

Clanak 25.
Utenik se moze privremeno odjaviti od prehrane zbog opravdanog izostanka iz Skole. Nakon
isteka privremene odjave, u¢enika se mora ponovo prijaviti za nastavak prehrane.

Privremena odjava ugenika od prehrane i ponovna prijava ucenika za prehranu primjenjuje se od
slijede¢eg dana.

Utenika privremeno odjavljuje i ponovo prijavljuje roditelj/skrbnik usmeno ili pisano ucitelju/
razredniku.

Utitelj/razrednik vodi evidenciju uenika koji se hrane u 3koli, i evidenciju o udenicima koji su
privremeno odjavljeni ili ponovno prijavljeni te o tome odmah obavijestava kuharicu.

Kuharica utvrduje toan broj ugenika koji se hrane slijedeéeg dana temeljem popisa udenika i broja
privremeno odjavljenih i ponovo prijavljenih u€enika.



NACIN FINANCIRANJA
Clanak 26.
Troskovi skolske kuhinje podmiruju se iz prihoda koji se formiraju od:
-sredstava osnivada kole za sufinanciranje prehrane uéenika u $kolskoj kuhinji.
Clanak 27.

Materijalni troskovi Skolske kuhinje; rad zaposlenika, struja, plin, voda, odvod, odjeca i obuéa radnika
u $kolskoj kuhinji, oprema, potro$ni materijal, pregledi i ispitivanja i drugo osiguravaju se iz sredstava
redovnog poslovanja Skole.

PRAVO PRISTUPA U PROSTOR SKOLSKE KUHINJE

Clanak 28.
U prostore $kolske kuhinje moze uéi radnik $kole i osoba koja obavlja rad u Skolskoj kuhinji.
U prostor pripreme namirnica i termi¢ke obrade hrane moze uéi samo osoba zaposlena u $kolskoj kuhinji.

U sve prostore $kolske kuhinje mozZe uéi osoba na sluZbenoj duZznosti kada obavlja uvid i nadzor, te
stru¢na i ovlastena osoba u slugaju nuzne ili hitne intervencije uz primjenu odgovarajuéih mjera zastite.

Za ulazak ili boravak neovlastenih osoba u $kolskoj kuhinji odgovorna je kuharica.

NADZOR RADA SKOLSKE KUHINJE

Clanak 29.
Nadzor rada 3kolske kuhinje obuhvaca uvid u:
- rad radnika 8kolske kuhinje
- primjenu i provedbu propisa o radu Skolske kuhinje
- higijenu radnika $kolske kuhinje
- sigurnost, ispravnost i higijenu prostora $kolske kuhinje
- nabavu i dostavu namirnica i roba za Skolsku kuhinju
- kvalitetu i kvantitetu namirnica
- namjensko troSenje namirnica i robe $kolske kuhinje
- pripremanje i posluZivanje hrane
- odrzavanje prostora, opreme, posuda i pribora $kolske kuhinje
- razvrstavanje, evidentiranje i zbrinjavanje ostataka i otpada $kolske kuhinje.



Clanak 30.
Nadzor u rad $kolske kuhinje obavljaju:

- ovlasteni radnici Zavoda za javno zdravstvo

- ovlaStene i sluzbene osobe po sluzbenoj duznosti

- ravnatelj Skole, u rad i poslovanje $kolske kuhinje

- tajnik 8kole, u primjeni propisa i radnih odnosa

- raCunovodstveni voditelj , u nabavu namirnica i roba za §kolsku kuhinju

Clanak 31.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo&i Osnovne kole Josipovac, Josipovac.

KLASA: 007-04/25-02/03
URBROIJ: 2158-126/01-25-05
Josipovac, 31. 3. 2025.

Watarina Pulji¢, mag. prim. educ.
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Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i dana 31. 3. 2025. godine i stupa na snagu dana 31. 3. 2025.
godine.




